DAGMA ssTow T
| PROFESJONALISTOW IT

S Z KO LENIA 1T W CALYM KRAJU

= Microsoft

Szkolenie autoryzowane

MS 55238 SharePoint Online dla administratorow

Opis szkolenia

Szkolenie wprowadzi uczestnikow do administracji SharePoint Online w Office 365 oraz
wyjasni i zademonstruje opcje konfiguracji dla SharePoint Online. Przeznaczony jest dla
administratoréw lokalnych programu SharePoint i nowych administratoréw ustugi Office 365,
ktérzy musza zrozumied, jak prawidtowo skonfigurowac ustuge SharePoint Online dla swojej
firmy.

Po ukonczeniu szkolenia, uczestnik bedzie potrafit:

» rozpozna¢ architekture SharePoint Online,

» rozrézni¢ komponenty SharePoint Online,

» konfigurowa¢ komponenty SharePoint Online.
Wymagania:

Przed przystapieniem do tego szkolenia, uczestnicy muszg posiadac:

» podstawowg wiedze na temat SharePoint Online w ustudze Office 365.
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Harmonogram szkolenia

Modut 1: Wprowadzenie do Office 365 i SharePoint Online

Wprowadzenie do Centrum administracyjnego Office 365
Konfiguracja raportowania

Dostep do narzedzi zarzgdzania SharePoint

Dostep do bezpieczehstwa i zgodnosci

Zarzadzanie Office 365 i SharePoint Online za pomoca PowerShell
Poréwnanie On Premises SharePoint z SharePoint Online
Tozsamos¢ uzytkownika w Office 365 i SharePoint Online
Zarzadzanie domenami uzytkownikéw

Budowanie scenariuszy hybrydowych

Przekierowanie OneDrive i Witryny

Przekierowanie Yammera

Wyszukiwanie hybrydowe

Hybrydowa tgcznos¢ danych biznesowych

Taksonomia hybrydowa

Laboratorium: Konfiguracja srodowiska Office 365
Tworzenie nowego konto Outlook.com

Tworzenie nowej wersji prébnej ustugi Office 365
Instalacja Azure Active Directory PowerShell

Instalacja powtoke zarzgdzania SharePoint Online
Tworzenie uzytkownikow testowych

Instalacja pakietu Office 2016 na swoim kliencie

Modut 2: Praca ze zbiorami witryn
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Wprowadzenie do klasycznych i nowoczesnych centréw administracyjnych
Tworzenie kolekcji witryn

Definiowanie wtasnosci i bezpieczenhstwa zbioréw witryn

Konfiguracja pamieci

Konfiguracja dostep zewnetrzny do zbioréw witryn

Odzyskiwanie zbioréw witryn

Konfiguracja udostepnianie na zewnatrz

Zarzadzanie zbiorami witryn za pomocg PowerShell

Laboratorium: Zarzadzanie zbiorami witryn

Utworz nowy zbidr witryn za pomoca interfejsu uzytkownika

Utwdrz nowy zbiér witryn Modern

Utwérz nowy zbidr witryn za pomoca programu PowerShell

Konfiguracja limitéw miejsc na dane
Konfiguracja udostepniania na zewnatrz
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» Przywrdcenie zbioréw witryn
» Tworzenie witryn i wdrozenie zawartosci do pdzniejszych laboratoriéw

Modut 3: Zarzadzanie profilami uzytkownikéw

* Przeglad ustugi profilu

= Definiowanie wtasciwosci profilu

= Mapuj whasciwosci profilu do magazynu termindéw

» Tworzenie niestandardowych wtasciwosci profilu

» Zarzgdzanie odbiorcami

» Tworzenie odbiorcéw

= Zarzadzanie politykami profilu uzytkownika

» Skonfiguruj zaufane lokalizacje hosta mojej witryny

= Skonfiguruj preferowane lokalizacje centrum wyszukiwania

» Definiowanie poziomdéw uprawnien do odczytu

= Konfiguracja opcji kanatu informacyjnego

» Konfiguracja powiadomienia e-mail

= Konfiguracja czyszczenie mojej witryny

» Laboratorium: Zarzadzanie ustuga profilu uzytkownika

» Tworzenie nowej niestandardowej wtasciwosci profilu uzytkownika

» Tworzenie niestandardowej wtasciwosci mapowanej na termin metadanych
= Utwoérz grupe odbiorcédw, korzystajgc z wtasciwosci profilu i docelowej zawartosci
= Skonfiguruj konta czyszczenia witryny Moja witryna

= Po ukonczeniu tego modutu studenci bedg potrafili:

= Poznaj ustuge profilu w SharePoint Online

» Utwdrz niestandardowg wtasciwos¢ mapowang na termin metadanych

» Zdefiniuj zasady profilu i kontrole bezpieczenstwa

» Tworz odbiorcéw i zarzadzaj nimi

» Zdefiniuj zarzadzanie moimi witrynami, gdy uzytkownik usunie moja witryne

Modut 4: Praca z potaczeniami danych

= Wprowadzenie do potgczen danych

= Przeglad PowerApps, Flow i PowerBi

* Przeglad ustugi tgcznosci biznesowej

= Wprowadzenie do plikéw definicji BDC

» Tworzenie plikéw definicji BDC

= Wprowadzenie do ustugi bezpiecznego sklepu
= Konfigurowanie ustugi bezpiecznego sklepu

= Tworzenie bezpiecznych ustawien aplikacji docelowej sklepu
= Skonfiguruj potgczenia z ustugami w chmurze
= Skonfiguruj potaczenia z ustugami lokalnymi
» Narzedzia do budowania potgczen danych
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Tworzenie zewnetrznych typdéw tresci

Budowanie list zewnetrznych przy uzyciu danych zewnetrznych
Laboratorium: Zarzadzanie ustuga tacznosci danych biznesowych
Utwérz nowy formularz PowerApps

Utwérz nowy Flow

Utwdrz nowa aplikacje bezpiecznego sklepu

Utwdrz nowe potgczenie BCS BDC

Utwérz zewnetrzny typ tresci

Utwdrz nowa liste zewnetrzng, aby wykorzysta¢ dane zewnetrzne

Modut 5: Zarzadzanie magazynem terminéw

Przeglad terminu sklepu

Zrozumienie terminéw i zarzadzanie cyklem zycia

Tworzenie grup terminéw

Tworzenie sklepu termin

Tworzenie zestawdw terminéw w interfejsie uzytkownika

Tworzenie zestaw6w termindéw poprzez importowanie za posrednictwem pliku CSV
Tworzenie terminéw w interfejsie uzytkownika

Tworzenie terminéw przez PowerShell i CSOM

Zarzadzaj terminami za pomocg synoniméw i przypinania
Skonfiguruj administracje delegowang

Laboratorium: Tworzenie i zarzadzanie magazynem terminow
Utwoérz grupe terminéw i zestaw terminéw

Zarzadzaj warunkami za pomocg PowerShell i CSOM

Zarzadzaj warunkami za pomocg synonimow i przypinania
Skonfiguruj administracje delegowang

Modut 6: Konfiguracja wyszukiwania

Adres korespondencyjny:

Wprowadzenie do ustugi wyszukiwania
Klasyczna a nowoczesna wyszukiwarka
Zrozumienie wtasciwosci zarzadzanych
Utwdrz wtasciwosci zarzadzane

Zarzadzaj stronami autorytatywnymi
Zrozumied zrédta wynikéw

Tworz i konfiguruj Zrédta wynikéw
Zrozumienie regut zapytan

Promowanie wynikéw poprzez reguty zapytan
Usun wyniki wyszukiwania z indeksu
Eksportowanie konfiguracji wyszukiwania
Importowanie konfiguracji wyszukiwania
Laboratorium: Zarzadzanie i konfiguracja ustugi wyszukiwania
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» Utwdrz zapytanie w stylu nowoczesnym i klasycznym
= Utworz nowe zrodto wynikow
» Eksportuj konfiguracje wyszukiwania

Modut 7: Konfiguracja aplikacji

= Wprowadzenie do aplikacji

= Zrozumienie katalogu aplikacji

= Tworzenie katalogu aplikacji

= Dodawanie aplikacji do katalogu

* Dodaj aplikacje do swoich witryn SharePoint
= Dodawanie aplikacji za posrednictwem sklepu na rynku
» Zarzadzaj licencjonowaniem aplikacji

= Skonfiguruj ustawienia dostepu do sklepu

= Monitorowanie uzycia aplikacji

» Laboratorium: Konfiguracja aplikacji

= Utworz i skonfiguruj katalog aplikacji

» Dodaj aplikacje ze sklepu Office 365

= Dodaj aplikacje z katalogu aplikacji

= Dodaj aplikacje platformy Azure

= Monitoruj i zarzadzaj uzyciem aplikacji

Modut 8: Zarzadzanie trescia przedsiebiorstwa w SharePoint Online

= Wprowadzenie do ECM w SharePoint Online

= Sktadniki ECM

= Office 365 kontra klasyczna zgodnos¢

= Zrozumienie zarzgdzania rekordami w miejscu

= Skonfiguruj zarzadzanie rekordami w miejscu

= Zrozumienie centrum rekorddéw

= Zbuduj i skonfiguruj centrum ewidencji

= Zrozumienie centrum polityki zgodnosci

= Zbuduj centrum zasad zgodnosci i skonfiguruj zasady

= Odkryj centrum bezpieczehstwa i zgodnosci

= Skonfiguruj centrum zbierania elektronicznych materiatow dowodowych
» Zbuduj sprawe eDiscovery

= Zrozumiec zapobieganie utracie danych

» Zbuduj polityke i zapytanie dotyczace zapobiegania utracie danych
= Praca z klasyfikacjg i zarzadzaniem danymi

» Laboratorium: Konfiguracja ECM w SharePoint Online

= Skonfiguruj zarzadzanie rekordami w miejscu

» Utwdrz centrum rekordéw

» Utwdrz zgtoszenie eDiscovery

W CALYM KRAJU
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= Skonfiguruj DLP
Modut 9: Zarzadzanie opcjami dla SharePoint Online

= Skonfiguruj funkcje OneDrive

= Skonfiguruj uzycie Yammer lub Newsfeeds

» Zrozumie¢ zarzadzanie prawami do informacji

= Skonfiguruj zarzadzanie prawami do informacji

= Zdefiniuj opcje klasyfikacji witryn

= Poznaj opcje wczesnej wersji ustugi Office 365

= Skonfiguruj opcje wczesnego wydania dla swojego dzierzawcy Office 365
= Zarzadzaj kontrolg dostepu

» Laboratorium: Konfiguracja opcji dla SharePoint Online
= Skonfiguruj opcje OneDrive

= Zdefiniuj opcje tworzenia witryny

= Skonfiguruj zarzadzanie prawami do informacji
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