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Szkolenie

Microsoft 365: Planner - organizator działań i projektów
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Opis szkolenia

Microsoft Planner to aplikacja, która dostępna jest w większości subskrypcji dla
firm Office 365.

Pozwala ona na tworzenie planów, przypisywanie zadań oraz wyświetlanie wykresów
postępów zespołu. Propozycja szkolenia kierowana jest dla osób chcących poznać
możliwości aplikacji, posiadających min. wersje podstawową (na potrzeby szkolenia zalecana
wersja Premium/ trial), kierowników oraz osób zarządzających harmonogramami.

Korzyści

Wiedza i umiejętności nabyte podczas szkolenia sprawią, że pracownicy firmy staną się
zespołem komunikujących się ze sobą profesjonalistów.

Wymagania

Aktywne konto Microsoft 365 z własną domeną firmową.

Harmonogram szkolenia
Licencjonowanie, ceny i wersje1.
Projektowanie kontenera działań2.
Projektowanie działań w siatce3.
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Projektowanie działań w tablicy4.
Zarządzanie członkami zespołów i przydzielanie zadań5.
Przegląd i analiza istniejących działań oraz raportowanie6.
Współpraca z aplikacjami Microsoft 365 (Teams, Outlook)7.
Praca z nowym planem8.
Praca z portfelem planów9.
Współpraca Power Apps i Planner10.
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