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Szkolenie

Microsoft Project - planowanie i budowa harmonogramu

Opis szkolenia

Microsoft Project jako kompleksowe narzedzie wspiera zarzadzanie projektami na
kazdym etapie - od planowania, przez harmonogramowanie, az po monitorowanie
realizacji i raportowanie.

Celem tego szkolenia jest poznanie aplikacji do tworzenia i projektowania struktury
harmonogramu wraz z okre$leniem kosztéw oraz zasobéw typu koszt.

Korzysci

= Poznanie MS Project od podstaw - jak skonfigurowac¢ Srodowisko pracy, poznac interfejs oraz
wprowadzac podstawowe informacje o projekcie.

» Skuteczne planowanie zadan i budowanie harmonogramu jak prawidtowo definiowa¢ zadania,
ustala¢ relacje miedzy nimi.

Harmonogram szkolenia

1. Tworzenie projektu

1. Tworzenie projektu od podstaw

2. Tworzenie projektu na podstawie szablonu
3. Definiowanie wiasciwosci projektu

4. Zapisywanie i otwieranie projektu

2. Czas pracy i dni wolne - kalendarze

1' Przypisywanie kalendarza do prOjektU. Standardowe &@mg@gge siedzibg w Katowicach (40-478), ul. Pszczyriska 15

Sad Rejonowy Katowice-Wschoéd w Katowicach Wydziat VIII Gospodarczy
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2. Definiowanie swiat, dni wolnych

3. Definiowanie tygodnia roboczego

4. Przypisywanie kalendarza do projektu zasobu i zadania
5. Opcje kalendarza

3. Zarzadzanie zakresem projektu - praca z zadaniami

Wprowadzanie zadah sumarycznych

Zadania typu punkt kontrolny

Planowanie automatyczne i planowanie reczne
Wprowadzanie zadan zwyktych

Czasy trwania zadan

Dodawanie kolejnych zadan

Zadania cykliczne

Usuwanie niechcianych zadah

Zmienianie wprowadzonych zadanh

Dzielenie zadan

. taczenie zadah w widoku Wykres Gantta

. Roztgczanie zadan

. Wprowadzanie relacji zakohczenie-rozpoczecie
. Wprowadzenie relacji rozpoczecie-rozpoczecie

. Wprowadzenie relacji zakonczenie-zakonczenie
. Wprowadzenie relacji rozpoczecie-zakonczenie
. Wprowadzanie wyprzedzenia lub zwtoki

. Analiza Sciezki krytyczne;j

. Typy ograniczenh

20. Wprowadzanie terminu ostatecznego

21. Inspektor zadan

22. Sciezki zadania

23. Wyrdznianie i cofanie zmian
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4. Zarzadzanie zasobami

1. Zasoby kosztowe - zasoby typu koszt
2. Obliczanie kosztéw zadan na podstawie kosztéw zasobdw

5. Wprowadzanie i Sledzenie wartosci rzeczywistych - informacje o realizacji projektu

Tworzenie planu bazowego

Aktualizowanie planu bazowego

Kopiowanie planéw bazowych

Plan bazowy na wykresie Gantta

Wprowadzenie informacji o rzeczywistej realizacji projektu
Wprowadzenie informacji o rzeczywistej realizacji zadan

Wprowadzenie szczegbtowych informacji o rzeczywistej realizacji zadan

NoukwnNH

6. Analiza odchylen i wartosci wypracowanej

1. OdChylenia terminéW DAGMA Sp. z 0.0. Z siedziba w Katowicach (40-478), ul. Pszczyriska 15
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2. Odchylenia kosztow
3. Odchylenia pracy
4. Warto$¢ wypracowana

7. Raporty
1. Raporty wizualne
2. Raporty

8. Import danych

1. Tworzenie projektu na podstawie danych z aplikacji Microsoft Excel
2. Pobieranie kalendarza i innych ustawien z innych plikéw za pomoca Organizatora
3. Ochrona pliku harmonogramu i zawartych w nim poufnych informacji
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