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Szkolenie

Ochrona danych osobowych w administracji publicznej

Uwaga:

Szkolenia realizujemy w formie zajec otwartych oraz jako szkolenia zamkniete (dla
dedykowanej grupy/firmy czy instytucji). W wersji zamknietej szkolenie moze
trwac 1 lub 2 dni.

Program szkolenia

1. Rozporzadzenie Ogélne o Ochronie Danych Osobowych (RODO) czym jest i kogo dotyczy?
» wejscie w zycie nowych przepisdw a ich obowigzywanie,
» podmioty objete zakresem zastosowania Rozporzadzenia,
» obowigzki administratora poprzedzajace wdrozenie RODO jak przygotowac jednostke krok po
kroku,
regulacje krajowe - ustawa o ochronie danych osobowych i przepisy szczegdline,
» podstawowe definicje w RODO i ich praktyczne zastosowanie.

2. Zasady przetwarzania danych osobowych:

= zasada rozliczalnosci petna odpowiedzialnos¢ administratora i obowigzek dokumentowania
przetwarzania danych osobowychco oznacza w praktyce,

= zasada legalnosci podstawy przetwarzania danych osobowych,

» zasada integralnosci i poufnosci jak bezpiecznie przetwarzac dane osobowe, jak je
zabezpieczy( technicznie (infrastruktura IT, systemy informatyczne, poczta elektroniczna,
aplikacje online, strona internetowa, portale spotecznosciowe) i organizacyjnie (Swiadomos¢
kadry), szyfrowanie i pseudonimizacja,

= zasada celowosci po co administracji publicznej dane osobowe,

» zasada minimalizmu ile danych zebra¢,

» zasada ograniczonego przechowywania jak dtugo przetwarza¢ dane osobowe i kiedy je
usunac ze szczegblnym uwzglednieniem zmian w zakresie przepiséw kadrowych,

» zasada przejrzystosci informowanie o przetwarzaniu danych osobowych strona internetowa,
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tablice, poczta elektroniczna.
» zasady Privacy by design oraz Privacy by default projektowanie dziatalnosci przez
administracje tak aby od poczatku zapewniata ochrone danych osobowych

3. Rejestrowanie czynnosci przetwarzania danych:

» adresaci obowigzku prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych,
» forma prowadzenia rejestru,

* jak sporzadzi¢ rejestr zbiory danych czy procesy przetwarzania,

» przyktadowy rejestr.

4. Dokumentowanie i zgtaszanie naruszen:

* na czym polega dokumentowanie naruszen,

* jak prowadzi¢ rejestr/ewidencje naruszen,

» zgtaszanie (notyfikacja) naruszen Prezesowi UODO,

= ktére naruszenia zgtaszac,

procedura postepowania z naruszeniami ochrony danych osobowych,
= rola pracownika w procesie reagowania na naruszenia.

5. Przekazywanie danych osobowych poza organizacje kontrahenci, outsourcing, wykonawcy
zamowien:
= wspotadministrowanie, grupa administratoréw, wspdlne bazy danych (CEPIK), staty przeptyw
danych miedzy administratorami
» udostepnianie danych odbiorcom danych, przyktady udostepniania
* powierzenie przetwarzania danych osobowych, z kim zawrze¢ umowe powierzenia, jak
egzekwowac jej realizacje, rola powierzenia w zamowieniach publicznych.

6. Ocena skutkéw dla ochrony danych (data protection impact asessment-dpia)

= zatozenia DPIA i relacja do analizy ryzyka,

» konieczno$¢ wykonania oceny skutkéw dla ochrony danych,

» przyktadowe operacje przetwarzania danych w administracji wymagajace przeprowadzenia
DPIA na podstawie komunikatu Prezesa UODO,

» przyktadowa ocena skutkdw dla ochrony danych: ocena aktywéw, ocena zabezpieczen, ocena
zagrozen, ocena efektywnosci zabezpieczen

= uprzednie konsultacje z organem nadzorczym.

Szkolenia realizujemy w formie zajec¢ otwartych oraz jako szkolenia zamkniete (dla
dedykowanej grupy/firmy/instytucji). W wersji zamknietej cena i czas trwania ustalane sg
indywidualnie.
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