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= Microsoft

Szkolenie autoryzowane

MS 55255 SharePoint dla Office 365 - szkolenie dla uzytkownikéw koncowych

Opis szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla uzytkownikéw oraz wiascicieli i
menedzerow witryn, ktdérzy dopiero rozpoczynaja prace w srodowisku
SharePoint w Office 365.

Kurs uczy podstaw programu SharePoint, takich jak praca z listami i bibliotekami,
podstawowe dostosowywanie stron, praca z formularzami oraz zarzgdzanie uprawnieniami i
uzytkownikami witryny.

Wymagania:

= Szkolenie przeznaczone jest dla nowych i obecnych uzytkownikéw programu SharePoint.
= Gidwnie dla 0sdéb pracujgcych w obszarze informacji.

Korzysci po szkoleniu:

Uczestniczac w szkoleniu dowiesz sie m.in. jak:

= Poruszac sie po witrynie zespotu SharePoint.

» Tworzy¢ list SharePoint.

= Dostosowywac list SharePoint.

= Tworzy¢ bibliotek SharePoint.

» Zarzadzac wersjami dokumentéw w bibliotece.
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= Tworzy¢ podwitryny przy uzyciu réznych szablonéw SharePoint.
= Tworzy¢ i edytowac zawartosci strony internetowej.

» Tworzy¢ kolumny witryn i typdw zawartosci.

» Integrowac aplikacje pakietu Office z programem SharePoint.

= Zarzadzac podstawowymi uprawnieniami zasobéw SharePoint.

Szkolenie prowadzone jest w jezyku polskim, materiaty w jezyku angielskim.

Program szkolenia

Modut 1: Konfiguracja SharePoint 365
= SharePoint Online

Modut 2: Wprowadzenie do SharePoint 365

SharePoint Online

Uktad witryny i nawigacja

» Uktad

= Nawigacja

LAB : Nawigacja po witrynie zespotu

Modut 3: Podstawy list SharePoint

= Tworzenie aplikacji przy uzyciu szablondw list

= Tworzenie list

= Tworzenie list przy uzyciu szablonéw list

= Kolumny list

» Tworzenie kolumn list

= Walidacja kolumn

Walidacja kolumny listy

LAB: Praca z listami witryny zespotu, tworzenie niestandardowych list i kolumn

Modut 4: Podstawy bibliotek

= Szablony bibliotek
= Tworzenie bibliotek
= Tworzenie biblioteki dokumentow i dodawanie kolumn

= Zarzadzanie dokumentami i wersjonowanie
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» Sprawdzanie dokumentéw

= Usuwanie i przywracanie dokumentéw

= Wersjonowanie

LAB: Praca z bibliotekami witryny zespotu, tworzenie bibliotek, wersjonowanie dokumentéw

Modut 5: Praca z listami i widokami biblioteki

Widoki domysine

» Poznaj widoki domysine

= Widoki niestandardowe

Jak utworzy¢ widok niestandardowy

LAB: Tworzenie witryn zespotéw, tworzenie witryn blogéw

Modut 6: Praca z witrynami

= Szablony witryn

= Tworzenie witryn

= Tworzenie witryny zespotu

= Nawigacja po witrynie

= Zarzadzanie nawigacja po witrynie

= LAB: Tworzenie witryn zespotdw, tworzenie witryn blogéw

Modut 7: Zawartosc strony

Strony biblioteki Wiki
Strony Web Part

= Tworzenie strony Web Part
Praca z Web Parts

LAB: Praca ze stronami Wiki

Modut 8: Kolumny witryny i typy zawartosci

» Galeria kolumn witryny

= Tworzenie kolumn witryny

» Galeria typu zawartosci witryny

= Tworzenie typdw zawartosci

= LAB: Tworzenie i praca z typami zawartosci, dodawanie typu zawartosci do biblioteki

Modut 9: Integracja ze srodowiskiem Office

» Integracja z programem Outlook
= Utwdrz powiadomienie.

= LAB: Integracja z programem Outlook
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Modut 10: Zarzadzanie uprawnieniami witryny SharePoint

Grupy SharePoint

= Przypisywanie uprawnien

» Przekazywanie uprawnien

LAB: Praca z uprawnieniami SharePoint
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