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Szkolenie

Microsoft PowerPoint - Basic

Opis szkolenia

Musisz czasem tworzy¢ prezentacje? Szkoda Ci czasu? To szkolenie jest dla Ciebie.
Certyfikowany trener Microsoft pokaze Ci co jeszcze potrafi MS PowerPoint.

Po ukonczeniu szkolenia:

» Nauczysz sie szybko i ,bezbolesnie” tworzy¢ prezentacje.
Wymagania:
Przed przystapieniem do tego szkolenia, uczestnicy muszg posiadac:

» dosSwiadczenie w pracy z systemem Windows,
= sprawne zapisywanie, otwieranie plikow.

Program szkolenia

Modut 1: Podstawy obstugi MS PowerPoint

» wyjasnienie struktury prezentac;ji

= motywy/wzorce/slajdy/obiekty

= zarzadzanie wygladem slajdéw i obiektéw
» zmiana wygladu tekstu

» zmiana wygladu obiektéw
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Modut 2: Wstawianie obiektow do slajdow

ksztatty
modele 3W
SmartArt

= tabele

= wykresy

Modut 3: Projektowanie prezentacji

= motywy
= warianty

Modut 4: Animacje i przejscia

= animowanie obiektéw na slajdach
= zarzadzanie przejsciami slajdéw

Modut 5: Pokaz slajdéw

= kontrola przebiegu pokazu slajdéw
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