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Szkolenie

Microsoft PowerPoint - Advanced

Opis szkolenia

Szkolenie kierowane do 0s6b czesto korzystajacych z MS PowerPoint. Daj sie zaskoczy¢ i
poznaj sposoby na szybkie i wygodne tworzenie prezentacji MS PowerPoint. Certyfikowany
trener Microsoft pokaze Ci co jeszcze potrafi MS PowerPoint.

Po ukonczeniu szkolenia, uczestnik bedzie potrafit:

» efektywnie tworzy¢ prezentacje, unikajgc nuzacych poprawek,
= tworzy¢ whasne szablony, motywy przyspieszajace i utatwiajgce prace.

Wymagania:
Przed przystapieniem do tego szkolenia, uczestnicy musza posiadac:

= doswiadczenie w pracy z systemem Windows,
» sprawne zapisywanie, otwieranie plikow.

Program szkolenia

Modut 1: Przypomnienie podstaw obstugi MS PowerPoint

= struktura prezentacji - motywy/wzorce/slajdy/obiekty
= zarzadzanie wygladem slajdéw i obiektéw
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Modut 2: Edycja nietypowych obiektow

» edycja zdje¢, filméw, dzwiekdéw
» usuwanie tta ze zdjecia

Modut 3: Integracja ze zréodtami danych

= hipertacza

= t3cza do slajdéw

= tacza do zrodet zewnetrznych z automatycznym odswiezaniem zawartosci
Modut 4: Animacje i przejscia

= tworzenie tgczonych animacji

= wlasne sciezki ruchu w animacjach

= chronometraz animacji
» wyzwalacze animacji

Modut 5: Tworzenie wiasnych pokazow slajdow
= wybér slajdéw do prezentacji
» préba tempa
* nagrywanie komentarzy
Modut 6: Eksport danych
= zapisywanie w innych formatach
= tworzenie filmdéw z prezentacji
= udostepnianie dokumentéw

Modut 7: Niestandardowe pokazy slajdéw

= pomijanie chronometrazu
= prezentacje typu kiosk
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