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= Microsoft

Szkolenie autoryzowane

MS 55370 Zarzadzanie i administracja SharePoint Online

Opis szkolenia

Szkolenie stanowi wprowadzenie do administrowania ustuga SharePoint Online.

Oparte jest na funkcjach dostepnych w licencji Office 365 E3. Przeznaczone jest zaréwno dla
obecnych jak i nowych administratoréw lokalnych programu SharePoint.

Korzysci po szkoleniu

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik bedzie potrafit:

= Zrozumiec czym jest Office 365 i ustugi SharePoint Online

» Skonfigurowac ustawienia zasad programu SharePoint

» Pracowac ze zbiorami witryn

» Jak ustuga SharePoint Online integruje sie z ustugg Microsoft Teams
= Poznac potgczenia Viva

= Pracowac z profilami uzytkownikéw

» Tworzy¢ zarzgdzane metadane i typy zawartosci

» Implementowac ustugi Microsoft Search i zarzadzac nimi

» Zrozumie¢ tematy Viva

» Zaimplementowad zabezpieczenia i zgodnosci w ustudze Office 365
= Rozwigzac problemy z ustuga SharePoint Online
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Wymagania

Wiedza ogdlna na temat ustugi Office 365.

Harmonogram szkolenia

Modut 1: Wprowadzenie do ustugi Office 365 i ustugi SharePoint Online

» Tworzenie Office 365 Tenant na potrzeby rozwoju umiejetnosci osobistych

= Omdwienie ustugi Office 365

= Omdwienie ustugi SharePoint Online

= Uzyskiwanie dostepu do portali administracyjnych w ustudze Office 365

= Zarzadzanie ustugg SharePoint Online za pomoca programu PowerShell

= Laboratorium: Inicjowanie obstugi administracyjnej ustugi Office 365

= Konfigurowanie ustugi Office 365 Developer Tenant

= Konfigurowanie programu PowerShell dla ustugi Office 365 i ustugi SharePoint Online
= Tworzenie uzytkownikéw testowych Create Test Users

= Tworzenie witryny programu SharePoint

Modut 2: Konfigurowanie ustawien zasad programu SharePoint

» Dostep zewnetrzny w ustudze Office 365

= Kontrolki dostepu do programu SharePoint

= Ustawienia programu SharePoint

= Ustawienia ustugi OneDrive

* Laboratorium: Konfigurowanie dostepu zewnetrznego dla ustugi Office 365

= Konfigurowanie ustawien dostepu zewnetrznego ustugi Azure AD

= Konfigurowanie ustawien dostepu zewnetrznego platformy Microsoft 365Configure Microsoft 365
= Konfigurowanie zasad udostepniania programu SharePoint

» Laboratorium: Konfigurowanie ustawien programu SharePoint i ustugi OneDrive
= Konfigurowanie ustawien programu SharePoint

» Konfigurowanie ustawien ustugi OneDrive

Modut 3: Praca ze zbiorami witryn

= Tworzenie zbioréw witryn

» Korzystanie z szablonéw witryn

» Definiowanie administratoréw zbioru witryn i wtascicieli witryn

» Konfigurowanie ustawien udostepniania zewnetrznego na poziomie zbioru witryn
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= Usuwanie i przywracanie zbioréw witryn

» Praca z witrynami centrum

» Zarzadzanie zbiorami witryn za pomoca programu PowerShell
» Laboratorium: Tworzenie zbioréw witryn i zarzadzanie nimi
= Tworzenie zbioréw witryn

= Konfigurowanie zbioréw witryn

= Usuwanie i przywracanie zbioréw witryn

» Laboratorium: Praca z lokacjami centrum

= Deklarowanie lokacji centrum

= Kojarzenie z lokacja centrum

= Usuwanie witryny centrum

Modut 4: Praca z witrynami

Aplikacje, listy i biblioteki

Strony i aktualnosci

= Uprawnienia witryny

* Nawigacja

= Laboratorium: Dostosowywanie witryny zespotu
= Tworzenie i dostosowywanie aplikacji

= Praca ze stronami

= Zarzgdzanie nawigacjg w witrynie

» Zarzadzanie uprawnieniami witryny

Modut 5: SharePoint i Microsoft Teams

Co to jest ustuga Microsoft Teams

Jak ustuga Microsoft Teams integruje sie z ustugg SharePoint Online

= Uprawnienia w ustudze Microsoft Teams

= Kanaty prywatne i udostepnione

* Laboratorium: Planowanie i zarzadzanie programem SharePoint dla Microsoft Teams
= Nawigowanie miedzy ustugg Teams, a programem SharePoint

Zarzadzanie uprawnieniami witryny programu SharePoint w witrynie zespotu

» Zarzadzanie zbiorami witryn zespotéw

Modut 6: Potaczenia Viva

Strona gtéwna

= Nawigacja globalna

Pulpit nawigacyjny Viva Connections
Karty adaptacyjne

Wdrazanie aplikacji Viva Connections

» Laboratorium: Wdrazanie potgczen Viva
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» Konfiguracja potgczen Viva
= Dostosowywanie witryny gtdwne;
= Wdrazanie aplikacji Viva Connections

Modut 7: Profile uzytkownikdéw

Profile uzytkownikéw w ustudze SharePoint Online

= Dostosowywanie profilu za pomocg aplikacji Delve
Laboratorium: Zarzadzanie profilami uzytkownikéw
= Dostosowywanie pdl profilu uzytkownika
Aktualizowanie profilu przy uzyciu aplikacji Delve

Modut 8: Zarzadzane metadane i typy zawartosci

= Kolumny witryny

= Korzystanie z magazynu terminéw

= Kolumny zarzgdzanych metadanych

» Typy zawartosci witryny i typy zawartosci dzierzawy

» Typy zawartosci dla list

» Typy zawartosci dla bibliotek

» Laboratorium: Korzystanie z zarzadzanych metadanych i typédw zawartosci
= Tworzenie kolumn witryny

» Dostosowywanie taksonomii w magazynie terminéw

= Tworzenie i uzywanie kolumn zarzgdzanych metadanych
= Tworzenie i wdrazanie typdw zawartosci

Modut 9: Microsoft Search

= Co to jest ustuga Microsoft Search

= Konfigurowanie integracji

= Konfigurowanie odpowiedzi

= Przegladanie statystyk i statystyk uzycia

= Laboratorium: Praca z ustuga Microsoft Search
= Konfigurowanie integracji

= Tworzenie niestandardowych odpowiedzi

= Przegladanie statystyk uzytkowania

Modut 10: Tematy Viva

= Czym sg Tematy Viva

» Konfigurowanie tematdw Viva

» Zarzadzanie tematami i stronami tematycznymi
» Integracja z zarzagdzanymi metadanymi
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» Laboratorium: Praca z Tematami Viva

= Wdrozenie tematoéw dotyczacych Viva

Zarzadzanie stronami tematéw

= Tworzenie tematéw na podstawie zarzgdzanych metadanych

Modut 11: Zabezpieczenia i zgodnos¢ w ustudze Office 365

= Omowienie funkcji zabezpieczen i zgodnosci w ustudze Office 365

» Rozszerzanie funkcji zabezpieczen i zgodnosci o dodatkowe licencje

» Korzystanie z portalu Microsoft Defender i wskaznika Secure Score

» Korzystanie z portalu zgodnosci ustugi Office 365 i wskaznika zgodnosci
= Planowanie i konfigurowanie etykiet przechowywania i zasad

= Planowanie i konfigurowanie zasad zapobiegania utracie danych

= Tworzenie i przypisywanie etykiet poufnosci

» Konfigurowanie zasad bezpiecznych zatgcznikdw i bezpiecznych tgczy

» Planowanie i konfigurowanie uwierzytelniania wielosktadnikowego

» Laboratorium: Konfigurowanie zabezpieczen i zgodnosci w ustudze Office 365
» Sprawdz Bezpieczny wynik

= Konfigurowanie ochrony przed zagrozeniami

» Konfigurowanie etykiet poufnosci

= Konfigurowanie przechowywania dla ustugi Microsoft Teams

= Konfigurowanie uwierzytelniania wielosktadnikowego

Modut 12: Rozwigzywanie probleméw z ustugg SharePoint Online

= Monitorowanie kondycji ustugi Office 365

= Rozwigzywanie problemoéw z tgcznoscig i ustugami ustugi Office 365
= Rozwigzywanie probleméw z ustugg SharePoint Online

= Raportowanie i monitorowanie uzycia ustugi SharePoint Online
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