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Szkolenie

Planowanie projektu z Microsoft Project Server - kurs dla uczestnika zespotu
projektowego

Opis szkolenia

Szkolenie skierowana do uczestnikéw zespotu projektowego. Pierwszy dzieh szkolenia to
omédwienie aplikacji MS Project (zasoby, harmonogramy, kalendarze), a drugi to
koncentracja na MS Project Server. Omowimy sposoby raportowania i aktualizowania
postepu swojej pracy w przydzielonych zadaniach. Uczymy jak prawidtowo wypetnia¢ grafik
czasu pracy oraz wspétdzieli¢ dokumenty miedzy uczestnikami projektu.

Wymagania
= znajomos¢ i obstuga pakietu biurowego Microsoft Office (Word + Excel)

Jestes uczestnikiem zespotu projektowego i chcesz opanowad program Microsoft Project?
Poznaj, jak pracowac z zasobami, harmonogramami i kalendarzami. Dowiedz sie, jak
wykorzysta¢ mozliwosci MS Project Server. Poznaj sposoby raportowania i aktualizowania
postepu swojej pracy w przydzielonych zadaniach. Zobacz, jak prawidtowo wypetniac grafik
czasu pracy, a takze wspétdzieli¢ dokumenty miedzy uczestnikami projektu. Jesli takich
umiejetnosci wtasnie potrzebujesz, wez udziat w tym szkoleniu.

Korzysci po szkoleniu:

Uczestnicy zdobeda praktyczng wiedze z zasad pracy w srodowisku EPM (Enterprise Project
Management). Catos¢ mozna zakonczy¢ egzaminem i tym samym uczestnicy, ktérzy zdadza
pomyslnie test otrzymajg Certyfikaty DAGMA Szkolenia IT.
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Dzieki szkoleniu:

* opanujesz prace z MS Project Server,
= usprawnisz komunikacje z kierownikiem i zespotem projektowym,
= sprawniej osiggniesz cele projektu.

Program szkolenia

1. Wprowadzenie do sSrodowiska EPM (Enterprise Project Management).

» jak dziafa i jakie sg role programéw Project Server i SharePoint?
= omowienie interfejsu i widokéw programu Project Web Access
= konfiguracja MS Project do pracy z serwerem

2. Tworzenie prostego harmonogramu projektu.

= podstawowe ustawienia projektu

= definiowanie listy zadanh

= do czego stuzg zadania sumaryczne i punkty kontrolne
= ustalenie kolejnosci wykonywania zadan (relacje)

3. Praca z zasobami.

= zasoby typu Praca, Materiat, Koszt

= definiowanie puli zasoboéw w projekcie

= okreslanie stawek i dostepnosci

= sposoby przypisywania zasobdw do zadan

4. Raportowanie do Menedzera Projektu.

= raportowanie postepu realizacji projektu

» delegowanie zadan do wspdétpracownika

= propozycje nowych zadan i przypisywanie siebie do zadan
= komunikacja z menedzerem projektu

* raportowanie za pomocg MS Outlook

5. Praca z Project Web Access.

= tworzenie propozycji i dziatan
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= odpowiadanie na zgdania menedzera projektu
» wypetnianie grafikdw (raportéw okresowych)
= okreslanie swojej dostepnosci

6. Korzystanie z obszaru roboczego projektu.
» wspdtdzielenie dokumentéw w obszarach roboczych
= definiowanie czynnikdéw ryzyka i problemoéw

= tgczenie elementéw z zadaniami

7. Egzamin (opcjonalnie).
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