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Szkolenie

Microsoft Project - kurs planowania i zarzadzania dla menadzerow projektow

Opis szkolenia

Szkolenie skierowane do kierownikéw projektéw chcacych nauczyc sie efektywnego
zarzadzania harmonogramem projektu jak i Sledzenia postepu prac w projekcie. Szkolenie
adresowane jest zaréwno do o0séb, ktére rozpoczynajg wspotprace z Projektem (1 dzien) jak i
tych, ktérzy chcag nauczyc sie optymalnego wykorzystania zasobéw w istniejgcych juz
projektach (2-3 dzien). Omawiamy zaréwno opcje zasobdw potrzebnych do realizacji
projektu, przydzielania zadan, tworzenia kalendarzy jak i zasady prawidtowego Sledzenia
postepu prac w projekcie.

Wymagania
= znajomos¢ i obstuga pakietu biurowego Microsoft Office (Word + Excel)

Zastanawiasz sie, jak sprawnie zarzadzad projektami z wykorzystaniem programu Microsoft
Project? Chcesz wiedzie¢, jak dobrze zaplanowac projekt? Chcesz poznac praktyczne
sposoby na wydzielanie i wykorzystywanie zasobéw w projekcie? Chcesz nauczyc sie, jak
tworzy¢ realne harmonogramy a takze jak reagowac na pojawiajace sie nagte
nieprawidtowosci w trakcie procesu? Koniecznie wez udziat w tym szkoleniu.

Korzysci

Uczestnicy zdobedg praktyczng wiedze z zakresu MS Project. Pokazemy jak optymalnie
zaplanowac i wykorzystac zasoby w projekcie oraz jak reagowac na wszelkie
nieprawidtowosci w trakcie realizowanego procesu. Catos¢ mozna zakonczy¢ egzaminem i
tym samym uczestnicy, ktérzy zdadzg pomysinie test otrzymaja Certyfikaty DAGMA

DAGMA Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach (40-478), ul. Pszczyrska 15
Sad Rejonowy Katowice-Wschoéd w Katowicach Wydziat VIII Gospodarczy

Adres k d jny:
res korespondencyjny KRS pod numerem 0000130206, kapitat zaktadowy 75 000 zt

DAGMA Szkolenia IT | ul. Bazantow 6a/3 | Katowice (40-668) Numer NIP 634-012-60-68, numer REGON: 008173852
tel. 3279311 80 | szkolenia@dagma.pl DAGMA Sp. z 0.0. posiada status duzego przedsigbiorcy
szkolenia.dagma.eu W rozumieniu art. 4c ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym

opdznieniom w transakcjach handlowych.

2026-01-22 03:11:37 TID: 484 Stronalz3



https://szkolenia.dagma.eu/szkolenia,catalog,484/microsoft-project-kurs-planowania-i-zarzadzania-dla-menadzerow-projektow?utm_source=Promo&utm_medium=PDF&utm_content=P52-1-PDF-tid:484-date:2026-01-22&utm_campaign=Promo52-1-Training-Description
https://szkolenia.dagma.eu/szkolenia,catalog,484/microsoft-project-kurs-planowania-i-zarzadzania-dla-menadzerow-projektow?utm_source=Promo&utm_medium=PDF&utm_content=P52-1-PDF-tid:484-date:2026-01-22&utm_campaign=Promo52-1-Training-Description
https://szkolenia.dagma.eu/szkolenia,register,step-1,484/microsoft-project-kurs-planowania-i-zarzadzania-dla-menadzerow-projektow?utm_source=Promo&utm_medium=PDF&utm_content=P52-1-PDF-tid:484-date:2026-01-22&utm_campaign=Promo52-1-Training-Description
https://szkolenia.dagma.eu/promocje?utm_source=Promo&utm_medium=PDF&utm_content=P52-1-PDF-tid:484-date:2026-01-22&utm_campaign=Promo52-1-Training-Description

DAGMA
PROFESJONALISTOW IT

S Z KOLENIA 1T W CALYM KRAJU

Szkolenia IT.

Dzieki szkoleniu:

» skrécisz czas realizacji projektow,

» bedziesz prawidtowo $ledzit postepy prac w projekcie,
* bedziesz szybko reagowat na odchylenia i btedy,
bedziesz skutecznie zarzadzat projektami.

Program szkolenia

1. Wstep do MS Project.

= omowienie interfejsu aplikac;ji
= uzywanie pomocy
= korzystanie z widokow, tabel, wyswietlanie kolumn

2. Tworzenie harmonogramu projektu.

» podstawowe ustawienia projektu

= definiowanie listy zadanh

» do czego stuzg zadania sumaryczne i punkty kontrolne

= ustalenie kolejnosci wykonywania zadan (relacje)

= tworzenie i przypisywanie kalendarza do projektu, zadan
= wyswietlanie i analiza Sciezki krytycznej

3. Praca z zasobami.

= zasoby typu Praca, Materiat, Koszt

= definiowanie puli zasobdéw w projekcie

= okreslanie stawek i dostepnosci

= sposoby przypisywania zasobéw do zadan

» analiza i usuwanie nadmiernych alokacji (przecigzen) zasobéw
» typy zadan - dlaczego Project skraca czas trwania?

4. Szczegétowe harmonogramowanie.

= wprowadzanie ograniczen i termindw ostatecznych do zadanh

= okreslanie pracy w nadgodzinach
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= rdzne stawki dla zasobu w zaleznosci od zadania

SZKOLIMY
PROFESJONALISTOW IT
W CALYM KRAJU

= tworzenie kolumn niestandardowych (wskaznikéw graficznych)

5. Realizacja projektu.

» zapisywanie i wySwietlanie planu bazowego (budzetu)

= aktualizacja rzeczywiscie wykonanej pracy i czasu

analiza odchylen czasu, pracy i kosztu

6. Raportowanie.

korzystanie z sortowanie, filtrowania i grupowania

tworzenie tabel (wtasnych zestawdéw kolumn)
przeglad istniejgcych i tworzenie raportéw
drukowanie raportéw i wykresu Ganita

Praca z portfelem projektow w MS Project.

okreslanie projektu Master i wstawianie podprojektéw

wspotdzielenie zasobéw w ramach portfela
raportowanie z wielu projektéw

demonstracja wspoétpracy MS Project z Project Server i SharePoint

8. Egzamin (opcjonalnie).
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