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Szkolenie

Microsoft Excel - Advanced

Opis szkolenia

Chcesz znaczaco przyspieszy¢ prace w MS Excel? Analizujesz duze zestawy danych?
Tworzysz raporty? Przygotowujesz pliki dla innych uzytkownikéw? Chcesz zosta¢ ekspertem
od MS Excel? Szkolenie kierowane do 0séb, ktére duzo pracujg w MS Excel oraz
przygotowujg arkusze dla innych uzytkownikdw. Podczas szkolenia bedzie okazja poznac
zakamarki MS Excel. WeZ udziat w tym szkoleniu. Certyfikowany trener Microsoft z
wieloletnim doswiadczeniem pokaze Ci, ze MS Excel moze by¢ przyjaznym narzedziem.

Po ukonczeniu szkolenia:

* poznasz niemal wszystkie narzedzia MS Excel,
= zobaczysz do czego MS Excel jest zdolny i jak moze Ci pomédc w Twoich codziennych pracach.

Wymagania:
Przed przystapieniem do tego szkolenia, uczestnicy musza posiadac:

= doswiadczenie w pracy z systemem Windows oraz MS Excel na poziomie min. Srednim.

Program szkolenia

Modut 1: Przypomnienie i rozszerzenie podstaw obstugi MS Excel
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» sprawne poruszanie sie po arkuszu oraz zaznaczanie obszaréw - mniej znane metody
» typy zawartosci komdrek

= kopiowanie i przenoszenie komdrek i obszaréw (kilka sposobdw)

= wbudowane serie danych i tworzenie wtasnych

= wprowadzanie formut - jaka metoda jest optymalna?

= zasady poprawnego dobierania i konstruowania formut, zapis formut w wielu wierszach
» niestandardowe formaty komorek

Modut 2: Wykorzystanie narzedzi dostepnych w MS Excel

» Formatowanie Warunkowe - tworzenie zaawansowanych warunkow

= Poprawnos¢ Danych - kontrola wprowadzanych danych wg wtasnych kryteriéw

Formatuj Jako Tabele - wykorzystanie narzedzia m.in. w tworzeniu dynamicznych wykreséw
Dodatki MS Excel - Solver - iteracyjne rozwigzywanie ztozonych zagadnieh za pomoca kolejnych
optymalizacji

Dodatki MS Excel - Pareto - niektdre rzeczy mozna zrobic¢ szybciej

Tabela Przestawna - analiza duzych zestawow danych w tabeli

= wykorzystanie fragmentatoréw

Modut 3: Zarzadzanie duzymi zestawami danych

= sortowanie w poziomie
= sortowanie i filtrowanie typu ,instant”

Modut 4: Niezbedne funkcje MS Excel

= panowanie nad funkcjami zagniezdzonymi i wielowierszowymi

= funkcje/wyniki rozlane

= funkcje obliczeniowe i statystyczne (m.in. MEDIANA, ODCH.STANDARDOWE...)

= funkcje warunkowe (m.in. JEZELI.BLAD, JEZELI, LICZ.WARUNKI, SUMA.WARUNKOW, X.WYSZUKA|,
PRZESUNIECIE, PODAJ.POZYCJE, PRZELACZ...)

= funkcje finansowe (m.in. FV, PMT, IPMT...)

= funkcje dat i czasu (m.in. ISO.NUM.TYG, DZIEN.ROBOCZY, DATA, ROK...)

» funkcje tekstowe (m.in. konkatenacja tekstow)

= funkcje informacyjne (m.in. funkcje CZY...)

Modut 5: Wizualizacja danych
= wykresy niestandardowe m.in. na przykfadzie wykresu kroczacego (typu roll)
Modut 6: Przenoszenie danych miedzy programami

= wprowadzenie do MS Query
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= tworzenie samoaktualizujgcych sie tgcz do danych
Modut 7: Druk dokumentu

= ustawienie wierszy powtarzanych
= definiowanie obszaru wydruku

Modut 8: Wprowadzenie do makrodefinicji (VBA)
= przygotowanie prostej makrodefinicji

= utworzenie nowej funkcji w MS Excel (utworzenie dodatku zawierajgcego funkcje liczacg objetosc
kuli)
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