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Szkolenie

Microsoft PowerPoint - efektywne prezentacje

Opis szkolenia

Koniec z nieciekawymi prezentacjami multimedialnymi. Koniec z zanudzaniem stuchaczy w
trakcie wystgpien. Twérz wyrdzniajgce sie prezentacje. Staraj sie bardziej przycigga¢ uwage.
Zacznij skuteczniej przekazywac tresci. Wez udziat tym szkoleniu i porwij stuchaczy swoja
prezentacja. Poruszaj zmysty. Rdb wreszcie efektywne prezentacje.

Certyfikowany trener Microsoft nauczy Cie, jak przygotowac i przeprowadzi¢ efektywng
prezentacje.

Wymagania:

» doswiadczenie w pracy z systemem operacyjnym Windows,
= znajomos$¢ zagadnien: znajdowanie plikéw oraz otwieranie i zapisywanie plikow,
» podstawy poprawnego pisania tekstow (zalecane wczesniejsze odbycie kursu Word Basic).

Korzysci po szkoleniu:

Uczestnicy zapoznajg sie ze wszystkimi technicznymi mozliwosciami programu PowerPoint
oraz nowoczesnymi standardami obowigzujgcymi przy wszelkiego rodzaju prezentacjach czy
wystapieniach publicznych. Dodatkowo kazdy uczestnik, ktory zakonczy szkolenie
egzaminem otrzyma Certyfikat DAGMA Szkolenia IT.

Dzieki szkoleniu bedziesz:

= wiasciwie planowat tresci oraz przejrzystg strukture prezentacji,

= tworzyt dynamiczne prezentacje z wykorzystaniem filméw, dzwiekdéw i animacji,
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» efektywnie korzystat z nowych funkcjonalnosci,
= unikat btedéw podczas pokazow i wystapien publicznych.

Program szkolenia

1. Opis programu

* przeznaczenie programu prezentacyjnego

= funkcje programu

= instalacja i uruchomienie programu

* inne programy prezentacyjne (darmowe i odptatne)

2. Srodowisko robocze programu

* menu rozwijalne

» pasek narzedziowy standardowy i pasek formatowanie

* pionowy pasek przewijania i poziomy pasek przewijania, suwak
linia stanu

3. Korzystanie z pomocy

4. Tworzenie, otwieranie i zachowywanie dokumentow

tworzenie nowego dokumentu

= otwieranie dokumentu

= zachowywanie dokumentu

= zachowywanie dokumentu z nowg nazwa
zamykanie dokumentu

5. Planowanie prezentacji
= planowanie tresci i struktury prezentacji

6. Narzedzia gtdwne programu

7. Wstawianie obiektow do prezentacji

= wykorzystanie obiektéw gotowych oraz tworzenie nowych
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8. Ustawienia strony prezentacji

* zmiana motywdw, tta
9. Wykorzystanie animacji w slajdach oraz prezentacji
10. Przygotowanie niestandardowego pokazu slajdow
11. Inne narzedzia
12. Drukowanie dokumentu w catosci lub jego fragmentu
13. Prezentacja innych mozliwosci programu

14. Przygotowanie i przeprowadzenie profesjonalnej prezentacji

» jak przygotowac sale i stuchaczy do odbioru prezentacji
= elementy mowy ciata i komunikacji niewerbalnej

15. Egzamin (opcjonalnie)

Tagi:
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