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= Microsoft

Szkolenie autoryzowane

MS 55193 Wprowadzenie do SharePoint 2016. Wspétpraca i zarzadzanie
dokumentami

Opis szkolenia

Szkolenie prezentuje praktyczne aspekty wdrazania, zarzadzania i
edytowania zawartosci witryn platformy SharePoint 2016.

Na szkoleniu prezentowane sg opcje praktycznego poruszania sie po zasobach, ustawienie
alertéw, edycja uprawnien czy przypisanie zadah automatyzacji przetwarzania danych.

Wymagania:
= Podstawowe umiejetnosci Microsoft Office
Korzysci po szkoleniu:

Uczestnik po szkoleniu bedzie m.in. potrafit:

= Nawigowac witrynami SharePoint

» Zarzadzac zawartosScig w listach i bibliotekach
= Tworzy¢ i edytowac alerty

» Pracowac z bibliotekami

» Uzywac funkcji SharePoint

= Uzywac opcji OneDrive dla Firm
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Szkolenie prowadzone jest w jezyku polskim, materiaty w jezyku angielskim.

Program szkolenia

Modut 1 Prezentacja platformy SharePoint

= Nowosci w SharePoint 2016

= Opcje Team Collaboration

» Zarzadzanie obiegiem dokumentéw
= Strony witryn platformy SharePoint

= Aspekty bezpieczenhstwa SharePoint

Modut 2 Metody dostepowe SharePoint

= Dostep do platformy SharePoint

= Sledzenie witryn

» Opcje nawigacji dla platformy SharePoint

= Opcje uruchomienia, listowania i sortowania dokumentow
* Opcje listowania i metodyki zarzadzania dokumentami
Opcje wstazki

= Ustawienia regionalne i predefiniowane

Modut 3 Zasoby platformy SharePoint

» Rodzaje zasobdéw

= Zasoby dokumentéw

= Zasoby witryn oraz komponenty Web Parts
= Zasoby dodatkowe, opis menu oraz wstgzki
Przeprowadzanie operacji na dokumentach
Sledzenie obiegu dokumentéw

Modut 4 Listy w SharePoint 2016

Listy w SharePoint

* Praca z niestandardowg listg programu SharePoint
» Dodawanie i aktualizowanie zadan

= Korzystanie z widoku zadanh

= Synchronizacja listy zadah w programie Outlook

» Praca z kalendarzem
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= Nawigacja kalendarza
» Dodawanie kalendarza wydarzen
» Synchronizacja kalendarza SharePoint z Outlook

Modut 5 Opcja wyszukiwania w SharePoint

= Opcja wyszukiwania
= Co mozna przeszukiwac
» Opcja wyszukiwania- porady i wskazéwki

Modut 6 Charakterystyka spotecznosciowych funkcji SharePoint

» Spotecznosciowe funkcje SharePoint
* Interakcja
= mnie

Modut 7 Newfeed

» Twdj newsfeed
= Micro-blogging

Modut 8 OneDrive dla firm

= OneDrive

= OneDrive w SharePoint 2016 vs. OneDrive w Office 365
= Udostepnianie plikéw

= Synchronizacja plikdw z urzgdzeniem

Tagi:
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