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= Microsoft

Szkolenie autoryzowane

MS 55197 Microsoft SharePoint Server 2016 dla wiascicieli witryn

Opis szkolenia

Szkolenie MS 55197 kierowane jest dla wtascicieli witryn, uzytkownikow
zaawansowanych, administratorow przetwarzajacych informacje oraz dla
administratoréw srodowiska SharePoint i Developeréw.

Szkolenie jest uzupetnieniem informacji przekazanych w szkoleniu
Wymagania:

» Dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office, w tym Word, Excel, PowerPoint i Outlook
» Wiedza oraz umiejetnosci w zarzadzaniu platforma SharePoint 2010-2016 lub ukonczenie
szkolenia:

Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy potrafia:

= Zarzadzac serwisami i zbiorami witryn

» Dodawac uzytkownikdw i grupy oraz zarzadzac witrynami, listami i folderami
» Dodawac i konfigurowac¢ elementy internetowe

= Konfigurowac opcje lokalizacji, w tym tytuty, opisy i ikony

» Konfigurowac nawigacje strony

= Dostosowywac listy i biblioteki

= Tworzy¢ i modyfikowac strony internetowe
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Szkolenie prowadzone jest w jezyku polskim, materiaty w jezyku angielskim.

Program szkolenia

Modut 1 Rola wtasciciela witryny

Modut 2 Uzytkownicy, grupy i uprawnienia

Rola witasciciela witryny

Podziat zakresu pracy dla wtasciciela witryny
Wspierane przegladarki

Okreslenie zasobdéw

Bezpieczenstwo w Sharepoint 2016
Uzytkownicy i grupy

Poziomy bezpieczenstwa

Elementy dziedziczenia

Dodawanie i usuwanie uzytkownikéw
Tworzenie grup w Sharepoint

Tworzenie zdefiniowanych poziomdéw uprawnien

Uprawnienia list i bibliotek
Sprawdzanie uprawnien
Dobre praktyki bezpieczenstwa SharePoint

Modut 3 Funkcje witryn i zbiorow witryn

Modut 4 Zarzadzanie witrynami i stronami

Funkcje SharePoint
Funkcje dla wtascicieli witryn
Funkcje dla administratoréw zbioru witryn

Tworzenie podstron

Usuwanie podstron

Zmiana wygladu

Nawigacja strony

Zapisz jako szablon strony
Funkcja widocznosci dla strony
Tworzenie stron
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= Praca ze sktadnikami Web Part

Modut 5 Praca z listami i bibliotekami

= Tworzenie list i bibliotek
» Usuwanie list i bibliotek
= Ustawienia listy
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= Przeglgdanie plikéw za pomoca serwera Office Online

» Zatwierdzenie zawartosci

= Foldery

= Szukaj widocznosci

= Lista oraz biblioteka opcji wersjonowania

= Sprawdzanie dokumentéw

= Dodawanie i konfigurowanie kolumn

= Kolumny oraz opcja walidacji strony

= Tworzenie list poprzez import plikdw Excela
= Tworzenie i modyfikowanie wyswietlen

Modut 6 Monitorowanie aktywnosci strony

= Raportowanie w SharePoint
Przechowywanie w Metrics
» Popularnos¢ trenddéw

= Raporty wyszukiwania

Modut 7 Aplikacje programu SharePoint

= Czym jest aplikacja?
Co to jest Add-in?
Praca z Add-in
Dodawanie Add-in
Sklep SharePoint
Katalog aplikacji
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