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= Microsoft

Szkolenie autoryzowane

MS 55217 Zaawansowany uzytkownik programu SharePoint 2016

Opis szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla zaawansowanych uzytkownikow
koncowych SharePoint 2016 a takze wtascicieli zbiorow witryn
rozpoczynajacych prace z technologia SharePoint.

Wymagania:
» brak
Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy potrafia:
» Opisac funkcjonalnos¢ programu SharePoint 2016
= Tworzy¢ i usuwac witryny
» Tworzy¢ i zarzadzac stronami sieci Web, w tym tresciami takimi jak zdjecia i filmy video
= Dodawac i konfigurowac aplikacje, aby witryny odpowiadaty konkretnym wymaganiom

biznesowym
» Dostosowywac zabezpieczenia

Szkolenie prowadzone jest w jezyku polskim, materiaty w jezyku angielskim.
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Program szkolenia

Modut 1 Wprowadzenie do programu SharePoint 2016

* Przeglad programu SharePoint 2016
= Wersje programu SharePoint

= Centralne Repozytorium Informacji
» Role w programie SharePoint

= Zarzadzanie trescig internetowg

= Odwiedzajacy witryne

» Praca zespotowa

= Cztonkowie witryny

= Wyszukiwanie

» Witasciciele witryny

= Funkcje spotecznosciowe

= Administrator zbioru witryn

= Procesy pracy

= Farm Administrator

= Business Intelligence

= Ograniczanie interfejsu do uprawnien

Modut 2 Tworzenie witryn

= Wprowadzenie do topologii witryny

= Nawigowanie w witrynach SharePoint
» Kiedy i jak stworzy¢ witryne

= Stosowanie niestandardowych kompozycji do witryny
= Tworzenie nowych witryn

» Tworzenie paska nawigacji

= Szablony witryn

= Usuwanie witryn

= Zbiory witryn

= Qdtwarzanie usunietych witryn

= Witryny projektowe

= Witryny blogéw

= Witryny spotecznosciowe

= Publikowanie witryn

Modut 3 Tworzenie i zarzadzanie witrynami sieci Web

= Wprowadzenie do stron Wiki
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Dodawanie stron Wiki

Tworzenie i edytowanie stron publikacji
Dodawanie zawartosci do stron Wiki
Korzystanie z uktaddéw stron
Promowane linki

Metadane strony

Dodawanie i modyfikowanie czesci sieci Web
Obrazy kolekcji witryn

Usuwanie stron Wiki

Wersje obrazéw

Tresci wielokrotnego uzytku
Akceptacja stron

Planowanie stron

Modut 4 Definiowanie informacji o firmie

Modut 5 Dodawanie i konfigurowanie aplikacji

Zarzadzanie ustugg metadanych
Zarzadzanie informacjami

Wprowadzenie do typdw tresci

Centrum rekordow

Tworzenie i zarzagdzanie typami zawartosci
Organizator zawartosci

Ustawienia typow zawartosci
Identyfikatory dokumentéw

Uzywanie typow zawartosci w aplikacjach
Zarzadzanie rekordami miejsc

Content Type Hub

Wdrazanie typéw zawartosci

Dodawanie aplikacji list i bibliotek
Popularne szablony list i bibliotek
Zarzadzanie ustawieniami list i bibliotek
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Dodawanie, modyfikowanie, przesytanie i usuwanie zawartosci w aplikacjach

Tworzenie i zarzadzanie kolumnami aplikacji
Dodawanie kolumn witryny

Sortowanie i filtrowanie zawartosci
Tworzenie i zarzadzanie widokami

Widoki osobiste

Praca z zestawami dokumentéw

Uzywanie alertéw w aplikacjach

Tworzenie szablonéw aplikacji
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» Integracja Office 2016 z aplikacjami SharePoint

= Aplikacje lokalne

= Aplikacje w sklepie

» Integracja z Office

= SharePoint Designer 2013
= Wspottworzenie

= InfoPath Designer 2013

= Qutlook 2016

= OneDrive for Business

Wstep do przeptywow

» Dodawanie przeptywow

= Scenariusze

Usuwanie przeptywéw

» Tworzenie przeptywow

Narzedzia firm trzecich

= Konfiguracja ustawien przeptywdw

Modut 7 Dostosowywanie zabezpieczen

= Wprowadzenie do bezpieczenstwa
= Tworzenie grup

Zadania dostepu

Dziatanie dziedziczenia uprawnien
= Udostepnianie witryn i plikéw
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Modut 6 Budowanie procesow przy uzyciu przeptywow

= Zabezpieczanie aplikacji, folderéw, plikdw i elementéw

= Akceptacja zadan dostepu

= Zarzadzanie zabezpieczaniem metadanych
» Tworzenie pozioméw uprawnien

» Bezpieczenstwo OneDrive

= Wstep do narzedzi spotecznosciowych
Witryny spotecznosciowe

Aktualizacja profilu

Portal spotecznosciowy

Witryny blogéw

Skype for Business

Kanaty wiadomosci
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Modut 8 Komunikacja w narzedziach spotecznosciowych
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Modut 9 Wyszukiwanie

Wyszukiwanie w programie SharePoint 2016
Jak dziata wyszukiwanie

Udoskonalenia

Promowanie wyniki

Kryteria wyszukiwania

Szukaj czesci Web

Wyszukiwanie 0sob

Dostosowywanie wyszukiwania

Modut 10 Tworzenie scenariuszy biznesowych

» Podstawowa nawigacja w aplikacjach
= fadowanie szablonéw

» Testowanie szablonéw

= Tworzenie kolumn i widokéw

* Ranking elementéw
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