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Szkolenie

MS Access - podstawy - uzywanie baz danych

Opis szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik zdobywa umiejetnosci w zakresie poznawania
obiektow sktadajacych sie na system zarzadzania baza danych. Poznaje pojecia
takie jak tabela, pole, rekord. Uzywa istniejacych interfejsow uzytkownika do
pracy z danymi.

Szkolenie i materiaty w jezyku polskim lub angielskim.

Korzysci

= Umiejetnos¢ korzystanie z istniejgcych struktur baz danych

Obstuga interfejsu aplikacji MS Access

» Umiejetnos¢ filtrowania danych w tabelach

» Umiejetnos¢ uzywania i modyfikacji istniejgcych obiektdw jak interfejsy czy raporty

Wymagania

» Umiejetnos¢ pracy z systemem operacyjnym Windows
» Podstawowa znajomos¢ pojec¢ kolumna, wiersz z arkuszy Excel

Harmonogram szkolenia

1. Podstawy baz danych
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= Terminologia

= Tabela - powigzanie z inna tabelg lub listg - Relacja

= Wiersz - zestawienie danych opisujgce obiekt - Rekord
= Kolumna - atrybut, typy danych - Pole

2. Praca z tabelami

= Rdzne sposoby pracy z tabelami - widoki tabel
Struktura tabeli

= Specyfikacja kolumny

Dane tekstowe, numeryczne, daty

Dodawanie wiersza

Aktualizacja danych w wierszu

= Usuwanie wierszy

3. Kwerendy - zapytania

Typy kwerend

= Wywotywanie kwerendy
Kolumny w kwerendach
Aliasy kolumn

Warunki wyboru wierszy
Obliczenia

4. Formularze

= Uzywanie formularzy

Widoki formularzy

Formanty formularzy

» Zapisywanie, modyfikacja danych w formularzu
Formularze podrzedne

5. Raporty

» Zastosowanie raportéw

= Widoki raportow

= Sortowanie, grupowanie, ukfad i styl raportu
* Dopracowywanie raportu

= Drukowanie raportéw
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