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Szkolenie

MS Access - zaawansowany - projektowanie baz danych

Opis szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik zdobywa umiejetnosci w zakresie zaprojektowania i
utworzenia wiasnej bazy na potrzeby rejestru danych istotnych dla dziatu, catej
firmy, czy informacji osobistych.

Dodatkowym celem jest pozyskanie umiejetnosci pozwalajacych na podejscie do egzaminu
Microsoft Office Access Specialist. Szkolenie prowadzi certyfikowany trener Microsoft.

Szkolenie i materiaty w jezyku polskim lub angielskim.

Korzysci

Umiejetnos¢ analizy danych

= Umiejetnos¢ projektowania tabel

» Umiejetnos¢ projektowania relacji/zaleznosci

» Umiejetnos¢ projektowania interfejséw uzytkownika

» Umiejetnos¢ projektowania zapytan funkcjonalnych (CRUD)
= Umiejetnos$¢ projektowania raportéw

Wymagania

= Umiejetnos$¢ pracy z systemem operacyjnym Windows
» Podstawowa znajomos¢ pojec kolumna, wiersz z arkuszy Excel
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Harmonogram szkolenia

1. Budowa relacyjnych bazy danych i tworzenie tabel

= Definiowanie elementéw bazy danych

= Typy relacje miedzy elementami

= Tworzenie bazy danych

= Tworzenie tabel i okreslanie typéw danych

= Ustawianie wasciwosci pdl

= Ustawianie kluczy i relacji pomiedzy tabelami
= Dodawanie i edytowanie rekordu

= Wyszukiwanie rekordu

= Zarzgdzanie tabelami

2. Eksport i import danych

= Eksportowanie tabel i zapytan
Eksportowanie raportéw do Microsoft Word
= Importowanie danych z innych baz danych
Import plikow tekstowych (CSV, TXT)
Importowanie arkuszy Excela

taczenie tabel z innych baz danych

3. Proste i ztozone zapytania do baz danych - Kwerendy

» Rodzaje kwerend

= Tworzenie kwerend

= Tworzenie prostej kwerendy wybierajgcej
= Operacje na wynikach kwerend

= Kryteria kwerend

= Obliczenia i operatory w kwerendach

» Widok projektu kwerendy

= Wtasciwosci kwerend

= Grupowanie w kwerendach

= Kwerendy krzyzowe

= Kwerendy wyszukujacej duplikaty

= Kwerendy wyszukujacej nie pasujgce dane
» Kwerendy parametryczne

= Kwerendy funkcjonalne (tworzgcg tabele, usuwajgcg, dotaczajgcy, aktualizujgca)

4. Formularze, raporty i kontrolki
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= Tworzenie formularza

» Rodzaje i whasciwosci kontrolek i formularzy

= Tworzenie podformularzy

= Nagtéwki i stopki

= Tworzenie raportow

= Sekcje

Wtasciwosci raportow

= Drukowanie formularzy i raportéw (pdf)
= Tworzenie Paneléw Przetagczania

5. Makra

Tworzenie prostych makr
Kreator makr
= Dodawanie warunkéw

» Przypisywanie makra do zdarzen kontrolek

= Sposoby uruchamiania makr
= Tworzenie makr grupowych
= Autoexec makro

6. Bezpieczenstwo
= Hasta dostepu do bazy danych
= Szyfrowanie bazy
= Kopie zapasowe

7. Programowanie VBA (opcjonalnie)

= Uzycie edytora kodu
= Konwersja makr na kod VBA
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= Przyktady uzycia kodu VBA do importu danych z baz SQL Server
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